INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Guatemala, 29 de noviembre de 202/

Licenciada
ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO

Directora General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimada sefiora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle miinforme MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: RUTH Aiﬂé:DE PAZ LAZARO CuUl: 301276587010)/
NUmero de contrato: 029-304-2024-DGA-MCD” Acuerdo Ministerial: 1351-2024 ~

Servicios: TECNICOS T Nit del Contratista: 88675475

Numero de Factura: 1583366419 7~ -~ Serie: EC9FOE86 e
Honorarios Mensuales: Q. 7000000 = - Periodo del Informe: NOVIEMBRE _~

Monto Total del Contrato Q. 17,612.90 .~ -~ Plazo del Contrato: 16/10/2024 al 31/12/2024 .~

Unidad Administrativa donde presta los
servicios: RECURSOS HUMANOS

Objetivos del Contrato:

“LA TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para Recursos Humanos de la
DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion y
diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos tecnicos, en la prestacién de Servicios
Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino unicamente enunciativas:

b

Desarrollo Ordenado de Actividades: /./

a) Se apoyo en las actividades relacionadas con acciones de altas y bajas del personal bajo el renglén presupuestario 021 "Personal
Supernumerario";

b) Se apoyd en la elaboracion de actas y formularios Unicos de movimientos de personal del renglén presupuestaria 021 "Personal
Supernumerario";

) Se apoy6 en la elaboracion de los diferentes informes y/o requerimientos de informacion de personal requeridos por la jefatura, del renglén
presupuestario 021 "Personal Supernumerario”;

d) Se apoyé en el envio, alta y baja; seguimiento de los contratos en la plataforma virtual de la unidad de registro de contratos de la Contraloria
General de Cuentas bajo el rengldn presupuestario 021 "Personal Supernumerario”;

e) Se apoy¢ en la realizacion de los diferentes tramites correspondientes de los expedientes para la contratacion de personas que presten
servicios técnicos/profesionales del subgrupo 18 renglon presupuestario 185,187 y 189;

) Se apoyd en la revision de los expedientes del subgrupo 18 renglén presupuestario 185, 187 y 189 que la Seccion de Compras de la Direccion

General de las Artes envie con ficha creada, verificando que cumpla con la documentacion correspondiente al check list;
) Se apoyo en la reproduccién y archivo de documentos relacionados con el personal contratado bajo el subgrupo 18 renglén presupuestario 185,
g 187 y 189, de la Direccién General de las Artes;

Se apoy6 en otras actividades que el jefe inmediato requirié;

- -

RUTH ASUCELY DE PAZ LAZARO SIRIA ALEJANDRA PEREZ MONROY
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de contrate:\Décima Primera)

Firma y sello de la Autoridadqgé valua los Servicios
(segun Clausula de contrato; Dégi ey
Siria Alejancra Pere RISHTEY
Sub-Delegad® e Recursos Humanos
SUD- ‘

Direccion General de fas\Artes

. R\
Mialsten? Lt Culis Y




